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1-PREMESSE 
Il presente disciplinare di gara, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrante e 
sostanziale, contiene le norme integrative al bando circa le modalità di partecipazione alla 
procedura di gara, le modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, i documenti da 
presentare a corredo della stessa e la procedura di aggiudicazione, nonché le altre informazioni 
relative alla gara avente per oggetto l’affidamento, in concessione, del servizio per la gestione 
DOPOSCUOLA/ASSISTENZA EDUCATIVA come meglio specificato nel “Capitolato Speciale”. 
 
La selezione dei partecipanti avverrà mediante procedura aperta, ai sensi degli articoli 60 e 164 e 
seguenti del D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50. 
 
Il criterio per la valutazione delle offerte sarà quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai 
sensi dell’art.95, comma 2, del D.lgs 18 aprile 2016 n.50; per quanto attiene l’individuazione degli 
elementi di valutazione, sia dell’offerta tecnica sia dell’offerta economica, si rinvia a quanto 
disposto in merito nel disciplinare di gara. 
 
2-OGGETTO DELLA CONCESSIONE 
L’oggetto della concessione è la gestione di un servizio DOPOSCUOLA E ASSISTENZA 
EDUCATIVA 
Il servizio di cui in oggetto  è servizio diurno, che accoglie i bambini di età compresa tra 6 e 14 
anni, con finalità educative e sociali, assicurato in forma continuativa attraverso personale 
qualificato (dalle ore 13,15 alle 19.00 il Tempo Pieno e dalle 15.00 alle 19.00 Tempo Parziale) 
Doposcuola e Assistenza educativa: durante il doposcuola organizzare un qualificato complesso 
di attività in cui gli alunni, in un ambiente protetto e stimolante sotto il profilo socio-educativo e 
ludico, dovranno adempiere agli obblighi ed impegni legati alla frequenza mattutina della scuola; 
a) sostegno scolastico: assistere gli alunni nello svolgimento dei compiti assegnati, contribuendo a 
consolidare l’acquisizione dei metodi di studio già introdotti dagli insegnanti del mattino e ad 
accrescere il senso di responsabilità nei confronti dello studio, nonché aiutando gli alunni stessi a 
colmare le eventuali lacune in materie scolastiche e a cogliere e rafforzare le loro abilità cognitive; 
b) stimolo delle capacità degli alunni: svolgere attività che favoriscano l’apprendimento scolastico, 
la libera espressione e il gioco e che siano collegate ai programmi scolastici ovvero indipendenti 
da essi; 
c) sviluppo negli alunni della fiducia in se stessi e della capacità di socializzazione, anche ai fini 
della loro migliore integrazione nella comunità scolastica. 



d) assistenza mensa: fornire sorveglianza e assistenza durante il pasto,  provvedere allo 
scodellamento. Organizzare attività ludico-ricreative sino all’inizio delle lezioni pomeridiane. 
e) assistere gli alunni nello svolgimento delle attività che favoriscano la libera espressione e il 
gioco. 
I servizi si svolgono in stretta collaborazione con gli insegnanti della scuola statale per condividere 
una stessa linea educativa, con le famiglie e con il territorio; 
Il servizio in concessione comprende anche: 
le attività di pulizia, sanificazione e disinfestazione volte a garantire le condizioni igienico-sanitarie 
necessarie per l’espletamento dell’attività educativa e la somministrazione dei pasti (la 
preparazione del pasto resta a capo dell’ente) la gestione amministrativa in ordine all’elaborazione 
delle graduatorie annuali di iscrizione secondo la regolamentazione comunale, la gestione delle 
offerte formative per il personale educativo ed ausiliario, le iniziative di pubblicizzazione e 
comunicazione in merito al servizio. 
 
 
3- VALORE DELLA CONCESSIONE 
 Il valore stimato complessivo della concessione è pari a euro 235.000,00. 
Tale valore presunto è così determinato: 
valore della retta mensile per tempo pieno di un utente residente nel Comune di San Salvo, pari ad 
€ 195,00 mensili moltiplicato per  n. 25 (= numero di utenti corrispondente alla capienza massima 
del tempo pieno), più € 100,00 mensili moltiplicato per il n. 10 (= numero di utenti corrispondente 
alla capienza massima tempo parziale) per per n. 8 mesi all’anno di funzionamento del servizio, 
calcolato sulla durata della concessione di 40 mesi totali - dall’01.10.2018 al 31.05.2023. 
Per completezza si segnala che il fatturato complessivo triennale del concessionario precedente 
sulla base degli iscritti nel triennio ottobre 2015 maggio 2018 è stato pari ad euro 96.000,00  con 
una media di annua di 25 iscritti a tempo pieno e di 10 iscritti a tempo parziale. 
Non sono previsti interventi di recupero delle morosità. 
Si precisa per completezza che il Comune di San Salvo per motivi di pubblico interesse,  e 
considerato che gli impianti sono unici per tutto il plesso scolastico in cui è inserito il servizio 
oggetto dell’appalto, si farà carico della gestione energetica (acqua, luce, gas) per la durata della 
concessione. 
Inoltre sono a carico del concedente le spese relative al trasporto da scuola alla sede del 
doposcuola  e il pranzo.  
Al concessionario è richiesto il pagamento della cifra simbolica di € 1.000,00 annue.  
 
4 - DURATA DELLA CONCESSIONE 
Il contratto di concessione decorre dal 1° Ottobre 2018 sino al 31 Maggio 2023. 
 
5 – NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
Si tratta di concessione di servizio, che si colloca fra i “servizi sociali” (CPV 85312110-3            
servizi forniti da centri diurni per bambini),  per importo presunto (€ 235.000,00) “sotto soglia” 
(art.35, comma 1, lettera a) del D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50, da affidare previo espletamento di 
procedura aperta (articolo 60 D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50). 
Trovano pertanto applicazione le disposizioni di cui alla parte III del suindicato D.Lgs 18 aprile 
2016 n. 50 e, per quanto compatibili, le disposizioni contenute nelle parti I e II del medesimo. 
 
6 – SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 
Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui all'art.45 del Decreto Legislativo 18 aprile 
2016 n. 50 per i quali non ricorra alcuno dei motivi di esclusione indicati ed elencati all’art.80 del 
D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50 e che siano in possesso dei requisiti di qualificazione prescritti nel 
successivo paragrafo 7. 
Come previsto dall’art.45, comma 2, lettera d) del D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50, sono ammessi a 
presentare offerta i raggruppamenti temporanei di concorrenti (costituiti da soggetti di cui alle 
lettere a), b) e c) del medesimo comma 2) che, prima della presentazione dell’offerta, abbiano (o 
con atto pubblico o con scrittura privata autenticata) conferito mandato collettivo speciale con 



rappresentanza a uno di essi, qualificato mandatario, il quale esprime l’offerta in nome e per conto 
proprio e dei mandanti. 
Qualora il raggruppamento temporaneo non fosse ancora costituito, in ossequio ai disposti di cui 
all’art.48, comma 8, del D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50, l’offerta deve essere sottoscritta da tutti gli 
operatori economici che costituiranno il raggruppamento temporaneo di concorrenti e contenere 
l’impegno che, in caso di aggiudicazione di gara, gli stessi operatori conferiranno mandato 
collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificato 
come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti. La 
disposizione di cui sopra, giusti i disposti di cui all’art.48, comma 8, vale anche per i consorzi 
ordinari di concorrenti di cui all’articolo 2662 del C.C.  (costituiti da soggetti di cui alle lettere a), b) 
e c) del comma 2 dell’art.45 del D.Lgs 50/2016 citato), ammessi a presentare offerta ai sensi 
dell’art.45, comma 2, lettera e) del D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50. 
Non possono partecipare alla gara concorrenti che si trovino fra di loro in una delle situazioni di 
controllo di cui all’art.2359 del Codice Civile, come precisato al comma 5, lettera m) del suindicato 
art.80 del D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50. 
Per la partecipazione dei consorzi trovano applicazione le disposizioni di cui all’articolo 47 del 
D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50. 
Per la partecipazione di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di operatori economici 
trovano applicazione le disposizioni di cui all’articolo 48 del D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50. 
Ai sensi della vigente normativa sussistono i seguenti divieti di partecipazione: 
a)partecipazione contemporanea alla gara di una impresa singola o consorzio in più di un 
raggruppamento temporaneo, ovvero sia in forma individuale che in raggruppamento (art.45, 
comma 2, lettera d, D.Lgs n. 50/2016); in tal caso si procederà all’esclusione sia del 
raggruppamento sia dell’impresa singola o consorzio; 
b)partecipazione contemporanea dei consorzi ordinari di cui all’art.2602 C.C.(art.45, comma 2, 
lettera e, D.Lgs n. 50/2016) costituiti fra i soggetti di cui all’art.45, comma 2, lettere a, b, c e di 
questi stessi soggetti consorziati; in tal caso si procederà all’esclusione sia del consorzio ordinario, 
sia dei soggetti consorziati (impresa singola o consorzio aderenti al consorzio di cui all’art.2602 
C.C.); 
c)partecipazione contemporanea alla gara di consorzi di cui alla legge n. 442/1909 e del D.Lgs 
n.1577/1947 o di cui alla legge n. 443/1985 ( art.45, comma 2, lettera b, del D.Lgs n.50/2016) e in 
qualsiasi altra forma delle imprese consorziate per le quali il consorzio concorre; in tal caso si 
procederà all’esclusione sia del consorzio che delle imprese consorziate per le quali il consorzio 
concorre e troverà, parimenti, applicazione l’articolo 353 del codice penale; 
d)partecipazione contemporanea alla gara del consorzio stabile di cui all’art.2615 ter C.C. (art.45, 
comma 2, lettera c, D.lgs n. 50/2016) e in qualsiasi altra forma delle imprese consorziate per le 
quali il consorzio ha dichiarato di concorrere; in tal caso si procederà all’esclusione sia del 
consorzio che delle imprese consorziate per le quali il consorzio concorre e troverà, parimenti, 
applicazione l’articolo 353 del codice penale. 
Parimenti, non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:  
a)le cause di esclusione di cui all’articolo 80, commi 1,2,3,4 e 5 del D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50; b)le 
cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art.67 del D.Lgs 159/2011; c)le condizioni di 
cui all’art.53, comma 16 ter del D.lgs 165/2001 o che siano incorsi, a mente della normativa in 
vigore, in ulteriori divieti a contrarre con la pubblica amministrazione. 
 
7 – REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA 
1)Requisiti di carattere generale e di idoneità professionale: 
a)i concorrenti non devono trovarsi in alcuna delle condizioni che siano motivo di esclusione dalle 
procedure per l’affidamento dei pubblici contratti previsti dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016; 
b)i concorrenti devono essere iscritti alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed 
Agricoltura della Provincia in cui il soggetto ha sede per un oggetto sociale coerente con l’oggetto 
dell’affidamento; se Cooperative devono essere iscritte all’Albo Nazionale delle Società 
Cooperative istituito c/o il Ministero dello Sviluppo Economico; se Onlus devono essere iscritte 
all’Anagrafe unica delle Onlus presso il Ministero delle Finanze; in caso di cittadini di altro Stato 
membro non residente in Italia si applica il comma 3 dell’art. 83 del D. Lgs. 50/2016. 
2)Requisiti di ordine speciale: capacità economica e finanziaria e tecnica: 



Potranno partecipare alla gara gli operatori economici in possesso dei seguenti requisiti: 
a) capacità economica e finanziaria: aver realizzato nel triennio 2015/2016/2017 un fatturato 
complessivo non inferiore a € 235.000,000 IVA esclusa, per servizi di gestione SERVIZIO 
DOPOSCUOLA E SERVIZI EDUCATIVI ; 
b) capacità tecnica: 
b.1)aver svolto con esito positivo, o avere in corso di esecuzione, con riferimento agli anni 
educativi 2015/2016 – 2016/2017 – 2017/2018 almeno n. 3 (tre) servizi di DOPOSCUOLA E 
SERVIZI EDUCATIVI per enti o amministrazioni pubbliche, per un importo totale almeno pari a 
quello della presente gara di concessione; 
b.2)essere in possesso della certificazione da parte di Ente accreditato per le norme UNI EN ISO 
9001:2008 per i servizi oggetto della concessione. 
Ai sensi dell’art. 89 del D.Lgs. 50/2016, il concorrente singolo, consorziato raggruppato o 
aggregato in rete può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, 
tecnico e organizzativo avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. 
Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione 
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 
Non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un 
concorrente, e che partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei 
requisiti. 
 
8 – MODALITA' DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 
Tutte le dichiarazioni richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara: 
a)devono venire rilasciate ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n.445/2000 e s.m.i., in carta 
semplice, con la sottoscrizione con firma digitale del dichiarante (rappresentante legale 
dell’offerente o altro soggetto munito del poter di impegnare contrattualmente l’offerente stesso); 
b)potranno venire sottoscritte anche da procuratori legali rappresentanti, ma in tal caso dovrà 
venire allegata copia scannerizzata della relativa procura, unitamente ad attestazione di conformità 
all’originale ex art.19 D.P.R. 445/2000 firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore 
economico; 
c)devono venire rese e sottoscritte dagli offerenti in qualsiasi forma di partecipazione, singola, 
raggruppata, consorziata, aggregata in rete di imprese, ancorché  appartenenti alle eventuali 
imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza. 
La documentazione da produrre, ove non espressamente richiesta in originale, potrà venire 
prodotta in copia autenticata o copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli articoli 18 e 19 del 
D.P.R. n. 445/2000. 
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà venire prodotta in modalità 
idonea equivalente secondo la legislazione dello stato di appartenenza; trovano applicazione l’art. 
45, comma 1, l’art.83, comma 3, e l’art.86, commi 2 e 3, del D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50. 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua 
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. 
In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in 
lingua italiana, essendo a rischio dell’offerente assicurare la fedeltà della traduzione. 
 
9 – SOPRALLUOGO OBBLIGATORIO 
E’ obbligatorio prendere visione dei luoghi in cui verrà svolto il servizio che si terrà il 10 Agosto 
2018 alle ore 9.00. 
Il sopralluogo è obbligatorio e verrà effettuato previo appuntamento, il quale dovrà essere richiesto 
al Comune di San Salvo a mezzo posta elettronica certificata  
serviziopolitichesociali@comunesansalvo.legalmail.it  
La richiesta di sopralluogo dovrà indicare: 
- dati dell’operatore economico; 
- recapito telefonico e di posta elettronica certificata; 
- nominativo della persona delegata a partecipare al sopralluogo. 
Al sopralluogo potrà partecipare il legale rappresentante dell’operatore economico o il direttore 
tecnico, o un suo delegato; in questo ultimo caso, alla domanda di partecipazione al sopralluogo 
dovrà essere allegata apposita delega sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante. 



In caso di partecipazione di RTI, anche non ancora costituiti, al sopralluogo potrà partecipare un 
incaricato per tutti gli operatori economici raggruppati o raggruppandi, purché munito della delega 
di tutti detti operatori. 
Nessuno potrà effettuare sopralluoghi per più di un partecipante. 
Il termine ultimo per richiedere appuntamento per i sopralluoghi è fissato nel giorno 08/08/2018 
Al termine delle operazioni di sopralluogo, sarà redatta certificazione da parte del Comune di San 
Salvo (All. E). 
 
10 – RICHIESTA DI INFORMAZIONI E CHIARIMENTI 
Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti su oggetto, documentazione di gara, 
partecipazione alla procedura e svolgimento della stessa, dovranno essere presentate al Comune 
di San Salvo a mezzo posta elettronica certificata. 
Integrazioni e risposte saranno, inoltre, pubblicate sul sito del Comune di San Salvo 
www.comune.sansalvo.gov.it 
 
11– SUBAPPALTO 
È vietato il subappalto delle prestazioni connesse all’esercizio del servizio DOPO SCUOLA E 
ASSISTENZA EDUCATIVA  
 
12– CLAUSOLA SOCIALE 
Al fine di assicurare la continuità didattica del servizio, il concessionario garantisce la prosecuzione 
dell’utilizzo del personale già impiegato dal precedente gestore se compatibile con 
l’organizzazione dell’impresa subentrante ed in conformità alle esigenze occupazionali risultanti 
per la gestione del servizio (art. 50 D.Lgs 50/2016). 
 
13– SICUREZZA 
Si richiamano le disposizioni di cui all’articolo 44 del Capitolato Speciale. 
Si evidenzia che non vi sono costi relativi al rischio interferenze, come espressamente indicato nel 
Capitolato Speciale (ART. 46 CAPITOLATO). 
 
14 - LUOGO DI ESECUZIONE 
Comune di San Salvo – Via Verdi – “Il mondo dei bambini” 
 
15 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  
Dott.ssa Gorizia Natascia Dell’Osa 
PEC: serviziopolitichesociali@comunesansalvo.legalmail.it 
 
16 - PROVVEDIMENTO DI INDIZIONE DELLA GARA 
Determina del Responsabile n. 104 del 27/07/2018 
 
17 - SITO INTERNET www. comune.sansalvo.gov.it 
 
18 - PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 
La selezione dei partecipanti avverrà, mediante procedura aperta ai sensi degli articoli 60 e 164 e 
seguenti del D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50, applicando, quale criterio per la valutazione delle offerte, 
quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’articolo 95, comma 2, del D.Lgs 
predetto, onde garantire il miglior rapporto tra qualità e prezzo. 
L’aggiudicazione avverrà alla migliore offerta sulla base dei criteri indicati nel presente disciplinare, 
assegnando un punteggio massimo di 100 così suddiviso: 
 
Offerta tecnica: incidenza massima punti 70; 
Offerta economica: incidenza massima punti 30. 
 
La somma dei punteggi attribuiti all’offerta tecnica ed all’offerta economica determinerà la 
graduatoria finale, con aggiudicazione a favore dell’operatore economico che avrà conseguito il 
maggior punteggio complessivo.  



In caso di parità si applica quanto previsto al punto 8.3 del Bando. 
 
19 - TERMINI E MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA –  
 
Gli interessati dovranno presentare un unico plico che, a pena di esclusione, dovrà essere 
indirizzato al Comune di San Salvo  P.za Papa Giovanni XXIII- CAP 66050 e dovrà pervenire entro 
le ore 12,00 del  giorno 3 Settembre 2018. 
Faranno fede la data e l'ora riportate nel timbro di acquisizione al protocollo del Comune. Il 
recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente. Oltre il termine stabilito non sarà ritenuta 
valida alcun'altra offerta anche se sostitutiva o integrativa di offerta precedente. Le operazioni di 
gara avranno inizio, in seduta pubblica, presso la Sala Consiliare del Comune di San Salvo, ALLE 
ORE 9.00 DEL GIORNO 5 Settembre 2018 
Qualora necessario, le operazioni di gara continueranno, in seduta pubblica, nei successivi giorni 
lavorativi, dalle ore 9,00. 
Eventuali dichiarazioni potranno essere inserite nel verbale delle sedute pubbliche di gara solo se 
rese dai legali rappresentanti dei concorrenti ovvero dai soggetti muniti di apposita delega conferita 
dai suddetti legali rappresentanti. 
Il plico, contenente l'offerta e la documentazione amministrativa, pena l'esclusione, dovrà essere 
sigillato con modalità di chiusura ermetica recante un qualsiasi segno o impronta, che ne attesti 
l'autenticità della chiusura originaria proveniente dal mittente, che garantisca l'integrità e la non 
manomissione del plico. Il plico, pena l'esclusione, dovrà recare all'esterno l'oggetto dell'appalto, 
gli elementi essenziali per identificare l'offerente e il suo indirizzo (in caso di riunione di concorrenti 
i dati dovranno essere indicati per ciascun concorrente facente parte della stessa). Il predetto plico, 
pena l'esclusione, dovrà contenere al suo interno tre buste separate, a loro volta sigillate con le 
stesse modalità sopra indicate e, recanti la seguente dicitura: 
BUSTA A -Documentazione amministrativa 
BUSTA B - Offerta tecnica 
BUSTA C - Offerta economica 
 
Ogni documento relativo alla procedura deve essere presentato secondo le norme e le modalità di 
partecipazione sotto indicate, redatto in ogni sua parte in lingua italiana ed in conformità a quanto 
previsto dalla documentazione di gara. 
 
1. BUSTA A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
 
La Busta A, pena l'esclusione, dovrà contenere i seguenti documenti e/o dichiarazioni attestanti il 
possesso dei requisiti di partecipazione: 
 
1) ALLEGATO “A” – Istanza di ammissione e dichiarazione Unica Sostitutiva ai sensi degli articoli 
38/46/47 del D.P.R. 445/2000 - per i raggruppamenti, consorzi, avvalimenti dovrà essere 
presentata una dichiarazione per ciascuna Ditta/Impresa (come da allegato A del disciplinare). 
Ogni dichiarazione dovrà risultare firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore 
economico; 
 
2) “ALLEGATO “B” – Modello di formulario per il Documento di Gara Unico europeo (D.G.U.E.) 
debitamente compilato recependo sia i contenuti delle presenti norme e modalità integrative di 
gara sia le indicazioni di cui alle apposite linee guida riportate nella Circolare M.I.T. n. 3 del 18 
luglio 2016). 
Si evidenzia che: 
- nel caso di partecipazione degli operatori economici con le forme previste ai sensi dell’articolo 45, 
comma 2, lettere d), e), f), g) nonché dell’articolo 46, comma 1, lettera a) del D.Lgs n.50/2016, 
deve venire presentato, per ciascuno degli operatori economici partecipanti, un DGUE distinto 
recante le informazioni richieste dalle parti da II a VI; 
- nel caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) ed all’articolo 
46, comma 1, lettera f) del D.Lgs n. 50/2016, il DGUE deve venire compilato,separatamente, dal 
consorzio e dalle consorziate esecutrici ivi indicate. 



Pertanto nel modello di formulario (parte II, sezione A, penultima sezione) deve essere indicata la 
denominazione degli operatori economici facenti parte di un consorzio di cui al sopracitato art.45, 
comma 2, lettere b) o c) che eseguono le prestazioni oggetto del contratto; 
-nel caso di avvalimento, oltre al DGUE dell’operatore economico concorrente, che indicherà 
l’ausiliario nella parte II, sezione C, l’ausiliario dovrà presentare un proprio DGUE 
- la parte II, sezione B, dovrà venire riprodotta inserendo i dati dei legali rappresentanti e degli altri 
soggetti riconducibili all’elenco di cui all’art.80, comma 3,del D.lgs 18 aprile 2016 n.50; 
 - l'operatore economico dovrà compilare l'apposita sezione del DGUE relativa a fatturato (parte IV 
sez. B – punto 2a), servizi prestati (parte IV sez. C – punto 1b), certificazione UNI EN ISO 
9001:2008 (parte IV sez. D); 
- potranno trovare applicazione i disposti di cui all'art.85, comma 5, del D.lgs. n.50/2016. 
 
3) “ALLEGATO C”– Versamento Contributo ANAC. 
Si avverte che, in coerenza con le indicazioni di cui alla deliberazione ANAC n.1377 del 
21.12.2016, l’offerente deve presentare copia del documento attestante l’avvenuto pagamento del 
contributo di cui all’art. 1, c. 65 e 67, L. 266/2005, per un importo pari a euro 20,00, recante 
evidenza del codice di identificazione della procedura 7156958, CIG 75761672CA, e la data del 
pagamento che deve essere anteriore al termine ultimo per la presentazione delle offerte 
(03/09/2018) 
Il contributo all’ANAC può avvenire alternativamente: 
- online, mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. 
Per eseguire il pagamento è necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le istruzioni a 
video, oppure il manuale del servizio. A riprova dell'avvenuto pagamento, l’operatore economico 
deve allegare la copia scannerizzata dell'e-mail di conferma, trasmessa dal sistema di riscossione 
e reperibile in qualunque momento mediante la funzionalità di “Archivio dei pagamenti”; 
- in contanti, in possesso del modello di pagamento rilasciato dal servizio di riscossione, presso 
tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. A 
riprova dell'avvenuto pagamento, l’operatore economico deve allegare la copia scannerizzata dello 
scontrino (originale) rilasciato dal punto vendita. 
4)”ALLEGATO D”– PASSoe-, come ottenuto, previa registrazione, dal sistema AVCPASS , da 
allegare. 
 
 
2.NELLA BUSTA B - OFFERTA TECNICA 
 
Nella busta “B” deve essere contenuta, a pena di esclusione,  l’offerta tecnica. La busta deve 
essere debitamente sigillata idonea a rendere impossibili eventuali violazioni e controfirmata sui 
lembi di chiusura, recante la dicitura “Offerta Tecnica” e il nominativo del soggetto economico 
partecipante. L’offerta tecnica dovrà essere redatta in carta semplice e sottoscritta dal legale 
rappresentante del soggetto economico, seguita dall’indicazione di tutti i dati per la corretta 
individuazione della stessa (denominazione e ragione sociale, sede) partita I.V.A. e codice fiscale 
accompagnata da copia fotostatica di un valido documento d’identità del sottoscrittore. 
In caso di raggruppamento temporaneo non ancora costituito, l’offerta tecnica deve essere 
sottoscritta dai legali rappresentanti di tutte le ditte o cooperative facenti parte del raggruppamento. 
L’offerta deve essere composta da quanto indicato nei punti di seguito riportati e  dovrà essere 
sviluppata utilizzando nel complesso non più di 20 pagine formato A4 (arial 11 pt.1,0) . 
Potranno essere allegati eventuali schemi e tabelle, purché meramente esplicativi. 
 
3. BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA 
 
La Busta C, contenente l'offerta economica in carta resa legale, dovrà, pena l'esclusione, essere 
espressa in cifre ed in lettere compresi i decimali, con massimo quattro cifre decimali,  
Si precisa che: 

 eventuali correzioni apportate dal concorrente dovranno essere confermate e sottoscritte a 
pena di esclusione dal sottoscrittore; 



 non sono ammesse offerte condizionate, anche indirettamente, o con riserva e quelle 
espresse in modo indeterminato. 

In caso di discordanza tra il ribasso percentuale indicato in cifre e quello indicato in lettere prevarrà 
quello più favorevole all’ente. 
L'offerta dovrà essere sottoscritta, pena l'esclusione, dal legale rappresentante o da un suo 
procuratore e, nel caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di concorrenti o 
aggregazioni di imprese a rete o di G.E.I.E. non ancora costituiti, dal legale rappresentante di 
ciascuna delle imprese che costituiranno la riunione (allegato F). 
 
 
20 - PROCEDURA E CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE: 
L’appalto sarà affidato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi degli 
artt. 95 comma 2 del D.Lgs. 50/2016, in base a: 
Offerta tecnica; 
Offerta economica, 
L’offerta economicamente più vantaggiosa viene individuata  da parte della Commissione 
giudicatrice, nominata dalla stazione appaltante tra le professionalità presenti all’interno della 
stessa, allo scadere del termine per la presentazione delle offerte fissato nel presente bando. 
La Commissione,  procederà in seduta aperta al pubblico: 
- alla verifica dell’integrità e tempestività della ricezione dei plichi pervenuti, nonché alla apertura 
dei medesimi; 
- alla verifica della regolarità formale delle 3 buste e in caso negativo ad escludere le offerte dalla 
gara; 
- all’apertura delle “buste A” di tutte le offerte ed alla constatazione della presenza dei documenti 
ivi contenuti e alla verifica della regolarità della documentazione amministrativa richiesta; 
- all’apertura delle “buste B” di tutte le offerte tecniche al fine di procedere alla verifica della 
presenza dei documenti prodotti – Trattasi dell’art 12 D.L. 7/5/2012 n. 52 
La Commissione procederà quindi, in seduta riservata, all’esame dei documenti delle “buste B” 
contenenti la documentazione tecnica, effettuerà le valutazioni in merito agli aspetti tecnici e 
prestazionali del servizio proposto e questo in conformità ai parametri, criteri, elementi e pesi 
indicati successivamente e procederà all’attribuzione dei punteggi, stilando una graduatoria 
parziale. 
La Commissione si avvale della facoltà di aggiornarsi in una o più sedute, non aperte al pubblico, 
per la valutazione delle offerte tecniche. 
La ripartizione del punteggio, considerando quello massimo di 100 punti, viene attribuito in base ai 
seguenti elementi: 
valutazione di natura qualitativa (OFFERTA TECNICA) (Elementi qualitativi)  punti massimi 70; 
valutazione di natura quantitativa (OFFERTA ECONOMICA) punti massimi 30. 
 
La valutazione delle offerte sarà effettuata in base ai sotto indicati elementi di valutazione, fattori 
ponderali e criteri motivazionali, e precisamente:  
Elementi di valutazione: 
 
A - Relazione descrittiva relativa alla Gestione del servizio Max Punti 30 
-  Modello Organizzativo (Sarà oggetto di valutazione, il senso e il pensiero di ciascun momento 
della giornata.)        Max Punti 20 
 
-   Definizione  degli obiettivi generali e particolari; indicatori di qualità del servizio e relative 
verifiche, strumenti per la verifica della qualità e del raggiungimento degli obiettivi (Sarà valutata la 
coerenza del progetto, la sua fattibilità, in particolare rispetto alle previsioni del capitolato, e 
l’adeguatezza del suo contenuto alla tipologia di servizio in concessione)                                         
                                                    Max Punti 10 
 
B - Relazione con il territorio e progettualità Max punti 25 
Relazione ed integrazione con le forme di partecipazione e di volontariato che il territorio esprime                         
          Max Punti 10 



 
Arricchimento dell’offerta, in termini di servizi aggiuntivi,  
rispetto alle richieste minime del presente bando                             Max Punti 15     
 
 
C - Relazione descrittiva relativa al personale Max punti 15 
-  Servizio di Responsabilità gestionale del servizio                      Max Punti 10                                           
                                                                  
-  Servizio di assistenza ausiliaria  
   di supporto alle educatrici                                                          Max Punti  5 
(Nell’attribuzione del punteggio si terrà conto complessivamente della: 
completezza delle operazioni previste; 
frequenze (giornaliera / settimanale / mensile, ecc); 
materiali e prodotti utilizzati; 
attività di controllo sull’operato del personale.) 
 
 

20.1 - CRITERI DI VALUTAZIONE OFFERTA TECNICA 
Per ciascuno dei parametri qualitativi (sub-criteri), la commissione esprimerà un giudizio 

secondo i seguenti parametri: 

-  giudizio: “ottimo”: 100% del punteggio 

-  giudizio: “più che adeguato”: tra 80% e 99% del punteggio 

-  giudizio: “adeguato”: tra 60% e 79% del punteggio 

-  giudizio: “sufficiente”: tra 50% e 59% del punteggio 

-  giudizio: “insufficiente”: da zero a 49% per cento del punteggio. 

Il punteggio complessivo dell’offerta tecnica sarà calcolato eseguendo la somma dei punteggi 
attribuiti ai singoli parametri qualitativi (sub criteri). Il totale dei valori raggiunti costituirà il valore 
finale dell’offerta tecnica. 

Saranno esclusi  e dunque non ammessi alla fase di apertura dell’offerta economica i concorrenti 
che  abbiano conseguito un punteggio inferiore al 50% del totale dell’offerta tecnica; 
 
Il punteggio complessivo per l’offerta tecnica verrà ottenuto dalla somma di tutti i punteggi ottenuti 
per ogni singolo elemento o sub-criterio, come sopra determinato. 
L’offerta che non otterrà il punteggio minimo di 35 punti sui 70 disponibili per l’offerta tecnica non 
verrà ammessa alle fasi successive: pertanto non si procederà all’apertura della busta contenente 
l’offerta economica. 
Il giudizio della commissione sarà basato unicamente sui dati e sugli elementi disponibili e 
ricavabili dalla documentazione presentata a corredo dell’offerta con esclusione di qualsiasi ipotesi 
di integrazione, in quanto significherebbe di fatto violare la par-condicio a favore di un 
partecipante. 
Gli elaborati componenti l’offerta non potranno essere integrati successivamente; la commissione 
di gara potrà chiedere unicamente chiarimenti interpretativi, per iscritto e con riguardo unicamente 
a notizie, dati e informazioni già presenti nella documentazione presentata che non siano 
immediatamente intelligibili che dovranno essere forniti per iscritto entro cinque giorni dalla 
richiesta. 
La commissione opera con la presenza di tutti i propri membri; tuttavia è in facoltà del Presidente 
costituire delle sottocommissioni, con l’esclusiva partecipazione dei commissari, ovvero delegare 
ad un commissario attività istruttoria e referente su aspetti particolari. 
 



20.2 - CRITERI E MODALITÀ DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO ECONOMICO 
 
Il punteggio massimo di 30 punti sarà così attribuito: 
 

Punti 20  All’impresa che richiederà la minor retta mensile per un posto a tempo pieno. Tale 
retta dovrà essere al ribasso inferiore o uguale ad euro 195,00 
(centonovantacinque).   

 
 
Punti 10 All’impresa che richiederà la minor retta mensile per un posto a tempo parziale. Tale 

retta dovrà essere al ribasso inferiore o uguale ad euro 100,00 (cento/00). 
  

 
Andrà indicata a parte anche la retta da applicare per i non residenti (che sarà tuttavia ininfluente 
per l’attribuzione del punteggio) 
Per le offerte il punteggio sarà determinato attribuendo un punto per ogni punto 
percentuale di ribasso,  da un minimo di 1 ad un massimo di 20 per il tempo pieno e da un 
minimo di 1 ad un massimo di 10 per il tempo parziale. 
Non sono ammesse offerte di retta in aumento. 
 
Trovano applicazione i disposti di cui all’art.97 del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 riguardanti il criterio 
di aggiudicazione “dell’offerta economicamente più vantaggiosa”. 
 
21 - SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Le carenze, quali indicate all’art.83, comma 9, del D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50, possono essere 
sanate secondo quanto indicato nel comma medesimo ovvero entro 10 giorni dalla richiesta. 
 
22 - TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 
Il concessionario è tenuto ad assolvere tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti 
dalla Legge 13 agosto 2010 n. 136 e successive modifiche e integrazioni 
Il concessionario o il subcontraente che ha notizia dell’inadempimento della propria controparte  
agli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui al presente articolo ne dà immediata comunicazione 
alla stazione appaltante e alla Prefettura-Ufficio Territoriale del Governo della provincia ove ha 
sede la stazione appaltante o l’amministrazione concedente. 
L’Amministrazione verifica che nei contratti sottoscritti con i subcontraenti della filiera delle imprese 
a qualsiasi titolo interessate ai lavori, servizi e alle forniture sia inserita, a pena di nullità assoluta, 
un’apposita clausola con la quale ciascuno di essi assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui alla Legge n.136/2010. 
Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a consentire 
la piena tracciabilità delle operazioni costituisce causa di risoluzione del contratto. 
 
23 - SPESE CONTRATTUALI A CARICO DELL’AGGIUDICATARIO 
Si precisa che, in ossequio ai disposti di cui all’art.32, comma 14, del D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50, 
il contratto è stipulato, a pena di nullità, con atto pubblico amministrativo. 
 
24 - PRECISAZIONI E AVVERTENZE 
La verifica dei requisiti verrà svolta utilizzando il sistema AVCPass istituito presso l’A.N.A.C. 
Eventuali contestazioni o controversie che dovessero sorgere durante la gara, saranno risolte con 
decisione del presidente della gara stessa. 
La documentazione non in regola con l'imposta di bollo, sarà regolarizzata ai sensi dell'art.16 del 
D.P.R. 26.10.1972, n. 642 e successive modificazioni. 
Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in lingua italiana o 
corredati di traduzione giurata. 
E' esclusa la competenza arbitrale. 
Qualora insorgano controversie relative all’esecuzione del contratto troveranno applicazione gli 
articoli 204, 205, 206, 207, 208 e 211 del D.Lgs 18 aprile 2016 n.50. 



Il Comune di San Salvo: 
a) si riserva, in ogni caso, la facoltà di differire, spostare o annullare in autotutela la procedura 
anche in corso oppure di non procedere alla stipula del contratto senza che l’aggiudicatario possa 
avanzare pretesa alcuna; 
b)si riserva la facoltà di escludere dalla gara, con obbligo di motivazione, i concorrenti per i quali 
non sussiste adeguata affidabilità professionale in quanto, in base ai dati contenuti nel Casellario 
Informatico dell’Autorità e noti all’Amministrazione, risultano essersi resi responsabili di 
comportamenti di grave negligenza e malafede o di errore grave nell’esecuzione di lavori affidati 
dalla medesima o da altre stazioni appaltanti; 
c)si riserva la facoltà di applicare le disposizioni di cui all’articolo 110 del D.Lgs. n. 50/2016; 
d)si riserva la facoltà di aggiudicazione anche in presenza di un’unica offerta valida, e precisa che 
in caso di parità di punteggio la concessione verrà affidata all’operatore economico che avrà 
ottenuto il punteggio più alto nell’offerta tecnica; 
e)si riserva di ricorrere, per motivi di urgenza, all’esecuzione anticipata dell’appalto oggetto della 
presente procedura in pendenza della stipula del contratto; 
f)si riserva di valutare la congruità di ogni offerta che, in base agli elementi specifici, appaia 
anormalmente bassa, ai sensi dell’articolo 97 del D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50 e di richiedere le 
necessarie spiegazioni. 
Dopo l'aggiudicazione la Ditta aggiudicataria sarà invitata a provvedere in merito quanto richiesto 
dalla Stazione Appaltante, anche in ragione di quanto indicato e prescritto nel Capitolato Speciale. 
Ove nel termine previsto la Ditta aggiudicataria non avesse ad ottemperare a quanto richiesto e 
non si sia presentata alla stipulazione del contratto nel giorno all'uopo stabilito, il Comune di San 
Salvo avrà la facoltà di ritenere come non avvenuta l’ aggiudicazione e aggiudicherà l'appalto al 
concorrente che segue nella graduatoria, con le modalità di cui all’art.110 del D.Lgs n. 50/2016. 
 
25 - TRATTAMENTO DEI DATI 
Si informa, ai sensi dell’art.13 del D.Lgs 196/03 che i dati personali dei concorrenti e 
dell’aggiudicatario saranno trattati per le attività strettamente inerenti e funzionali all’espletamento 
della gara. 
 
Per quanto eventualmente non indicato nelle presenti norme integrative si fa richiamo al Decreto 
Legislativo n. 50/2016 e al D.P.R. 5 ottobre 2010 n 207 e s.m.i., per la parte rimasta in vigore. Il 
titolare del trattamento dei dati è il Comune di San Salvo. La Responsabile del trattamento dei dati 
è la dott.ssa Dell’Osa  Gorizia Natascia. Si avvisa che il mancato conferimento di dati, necessari 
per l’espletamento della gara, comporterà l’esclusione del concorrente dalla procedura. 
 
 
L'Ente si riserva di pubblicare ulteriori informazioni precedentemente dette sul profilo del 
committente (sito  www.comune.sansalvo.gov.it – Amministrazione Trasparente) attraverso il quale 
si intendono rese note a tutti i concorrenti; è pertanto onere di ogni partecipante alla gara visionare 
il sito indicato, fino al termine ultimo di scadenza di presentazione delle offerte, al fine di acquisire 
piena conoscenza di tali indicazioni aggiuntive rispetto alla presente. 

 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

         POLITICHE SOCIALI 

F.to Dott.ssa Gorizia Natascia Dell’Osa 

 

 


